附件1
[bookmark: _GoBack]赣南师范大学科技学院教职工乘坐非公共交通工具
公务出行审批表
	出行人
	
	出行事由
	

	出行工具
	
	出行时间
	

	联系单位
	
	出行公里数
	

	经费来源
	

	审批意见
	部门负责人
	分管院领导

	
	

      签字：
         年   月   日
	

    签字：
年   月   日














附件2
赣南师范大学科技学院公务交通费报销明细单
部门：                   报账人：                     年    月   日
	姓  名
	日  期
	出行工具
	联系单位
	公里数
	公务交通费
	经费来源

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计（大写）：
	    万    仟    佰    拾    元    角    分（￥：        ）

	审批意见
	部门负责人
	
	分管院领导
	

	
	财务办负责人
	









附件3
赣南师范大学科技学院公务车辆维修保养申请表
	车牌号
	

	维保原因
	

	维保项目
	

	预计工时
（小时）
	
	预计费用（元）
	

	驾驶员签字
	

年  月  日
	党委（院长）
办公室意见
	

  年  月  日

	分管院领导
意见
	
年  月  日

	分管财务
院领导意见
	
年  月  日

	院长意见
	
年  月  日





