附件1
教职工乘坐非公共交通工具（自驾）公务出行审批表
	出行人
	
	出行事由
	

	出行工具
	
	出行人数
	

	出行时间
	
	联系单位
	

	出行公里数
	
	经费来源
	

	审批意见
	所在部门
	分管院领导
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- 11 -
附件2
赣南师范大学科技学院公务交通费报销明细单
部门：                   报账人：                年    月   日
	姓  名
	日  期
	出行工具
	联系单位
	出行人数
	公里数
	金额
	经费来源

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计（大写）：
	万    仟    佰    拾    元    角    分（￥：            ）

	审批意见
	部门负责人
	
	分管院领导
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