关于进一步加强财务管理的通知
各系、各部门：

为进一步加强财务管理，根据上级相关要求，结合学院实际，经研究，现将财务报销等有关规定明确如下：
一、关于电子发票的使用。根据财政部有关规定，来源合法、真实的电子会计凭证可报销入账。使用电子发票报账的，经办人对电子发票真实性和有效性负责，不得有重复报账等弄虚作假行为，若有违反，当事人应承担因其引发的经济与法律责任。
二、所有的购物开支，合法凭证上要有经办人、验收人或证明人和部门负责人三人以上签字，并注明用途，方可报销。
三、报销费用的支付：
学院财务报销单笔金额在500元以上的商品服务支出，原则上须对公转账支付，如确实无法转账的，报销时须附上与正式发票关联的付款凭证（含有消费人签名的POS机小票等）。商品服务支出项目包括：办公费、印刷费、咨询费、手续费、邮电费、物业管理费、差旅费、维修（护）费、租赁费、会议费、培训费、公务接待费、专用材料费、其他交通费用等公用支出。
四、各系、部经费使用应符合国家有关政策、法规及学院有关规定。各系、部负责人对本单位（部门）经费开支的真实性、合法性负责。

五、各系、部负责人和经办人员必须严格遵守学院规定，不得将单项支出金额化大为小，逃避审查和监督。
六、本规定自2021年1月1日开始实行。

特此通知

                           财务管理办公室

                          2020年12月22日

