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	出差人
	
	所在单位
	

	经费项目编号
	
	经费名称
	

	出差地点
	
	住宿时间
	自   月   日至   月   日

	事项说明（可添加附页）:
本人在项目报销差旅费事项中，根据差旅费文件第三十一条规定实际发生住宿而无住宿费发票的报销情况说明如下：







本人已知晓相关报销规定，对上述说明事项的真实性负责，由此引起的经济和法律等责任，由本人承担。特此说明，望领导批准报销。

出差人签名：                                           年   月   日

	经核查，以上情况属实，同意报销。


单位负责人（签字）：                                     年   月   日

	以上情况属实，同意报销(      )天伙食补助费和市内交通费。


科研办负责人（签字）：                                   年   月   日


注：1．该表作为报账原始凭证随差旅票据一同提供。
2．该表由单位负责人审批，其中野外科考、田野调查经批准到边远地区（山区）出差无住宿发票的须经科研办审批。
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